	附件1：办公用品申请表

	序号
	品名
	申请数量
	备注

	1
	红色中性笔(支）
	
	

	2
	铅笔（HB）(支）
	
	

	3
	橡皮(块）
	
	

	4
	墨水（蓝黑）（瓶）
	
	

	5
	削笔刀（个）
	
	

	6
	削笔器（台式）（台）
	
	

	7
	订书机（个）
	
	

	8
	订书针（盒）
	
	

	9
	小订书机（个）
	
	

	10
	小订书针（盒）
	
	

	11
	回形针（盒）
	
	

	12
	固体胶（个）
	
	

	13
	胶水（瓶）
	
	

	14
	5号电池（个）
	
	

	15
	7号电池（个）
	
	

	16
	透明胶（宽）（卷）
	
	

	17
	文具胶（个）
	
	

	18
	蓝色印泥（个）
	
	

	19
	红色印泥（个）
	
	

	20
	双色印泥（个）
	
	

	21
	红色印泥油（个）
	
	

	22
	蓝色印泥油（个）
	
	

	23
	不干胶标签贴（张）
	
	

	24
	档案盒5.5cm（个）
	
	

	25
	档案盒3.5cm（个）
	
	

	26
	文件夹（个）
	
	

	27
	资料册（本）
	
	

	28
	文件框（个）
	
	

	29
	计算器（个）
	
	

	30
	美工刀（把）
	
	

	31
	剪刀（把）
	
	

	32
	大剪刀（把）
	
	

	33
	双面胶（个）
	
	

	34
	双面胶（宽）（个）
	
	

	35
	泡沫胶（个）
	
	

	36
	板夹（木）（把）
	
	

	37
	白板笔（支）
	
	

	38
	白板擦（个）
	
	

	39
	菠萝球绳（卷）
	
	

	40
	木三角板（把）
	
	

	41
	木圆规（把）
	
	

	42
	彩色便签纸（包）
	
	

	43
	单面刀片（个）
	
	

	44
	档案袋（个）
	
	

	45
	白色宣传纸（张）
	
	

	46
	黄色宣传纸（张）
	
	

	47
	记号笔（支）
	
	

	48
	燕尾夹（15mm）（盒）
	
	

	49
	燕尾夹（19mm）（盒）
	
	

	50
	燕尾夹（32mm）（盒）
	
	

	51
	燕尾夹（41mm）（盒）
	
	

	52
	燕尾夹（50mm）（盒）
	
	

	53
	图钉（盒）
	
	

	54
	装订胶片（个）
	
	

	55
	枪钉（盒）
	
	

	56
	枪钉U形针（盒）
	
	

	57
	橡皮筋（块）
	
	

	58
	小刀（把）
	
	

	59
	拉链袋（个）
	
	

	60
	办公直尺
	
	

	61
	A4彩色纸（蓝）硬
	
	

	62
	A4彩色封面纸（蓝色）
	
	

	63
	A4彩色封面纸（淡粉色）
	
	

	64
	8号排刷
	
	

	65
	浆糊（500g）
	
	

	66
	磁钉
	
	

	67
	
	
	


附件2：办公耗材申报表

	序号
	品名
	申请数量
	备注

	1
	8K试卷纸(令）
	
	

	2
	B4复印纸（70g）(令）
	
	

	3
	A4打印纸（70g）(令）
	
	

	4
	A3打印纸（70g）(令）
	
	

	5
	U盘（32G）（个）
	
	

	6
	油墨（Gestener CP6200C、CP6202C）（个）
	
	

	7
	版纸（Gestener CP6200C、CP6202C）（卷）
	
	

	8
	HP LaserJet5200鼓（个）
	
	

	9
	理光（DX2430C）油墨（个）
	
	

	10
	油墨（Priport DX 2430c）（个）
	
	

	11
	理光（DX2430C）版纸（卷）
	
	

	12
	HP 1005粉（个）
	
	

	13
	HP 1005硒鼓（个）
	
	


