学校用车申请表
年   月   日
	申请部门
	
	经办人
	

	目的地
	                       起至                          始

	乘车人数
	人
	用车数量
	辆

	用车时间
	        年    月   日     时至        年   月   日     时

	用车原因
	

	申请部门
负责人审核

	

	保卫处备案
	[bookmark: _GoBack]

	申请部门
分管校领导批示
	
	后勤分管
校领导批示
	

	学校主要负责人意见
	

	说明
	1. 凡需要用车的部门需提前三个工作日递交申请表
2. 带队老师与司机沟通，保证车辆往返的时间
3. 车辆行驶中不要与司机聊天，不准在车上嬉戏，保持车内的环境卫生



