
关于切实做好2020-2021学年学生顶岗实习工作的通知

各学院：

为了深入贯彻践行《教育部等五部门关于印发〈职业学校学生实习管理规定〉的通知》（教职成[2016]3号）、《国务院办公厅关于深化产教融合的若干意见》（国办发[2017]95号）和《教育部等六部门关于印发《职业学校校企合作促进办法》的通知》（教职成[2018]1号）文件精神要求，切实做好疫情特殊时期学生的顶岗实习工作，加强学生顶岗实习工作的过程管理，现将我校2020-2021学年学生顶岗实习工作的具体安排布置如下。

一、成立学校学生顶岗实习工作领导小组

组  长：别业舫

副组长：龚  恒  田远芬
成  员：周  威  符  川  王  剑  吴  燕   代子静  陈安志     

        熊  辉  亓俊国  魏星雷  覃显灿   钟  飞  何先华  

        向  辉  张朝强  刘  静  叶  涛   彭琦伟  刘俊华  

领导小组下设办公室，周威任办公室主任。

二、顶岗实习工作安排

本次顶岗实习对象为全体2018级全日制专科学生，各学院应围绕专业人才培养方案，严格按照教学执行计划安排进行顶岗实习实施，结合企业实际，安排顶岗实习内容。

顶岗实习基地调研
    顶岗实习基地原则上以各学院为主，校企合作办公室、就业指导中心配合共建。各专业应建立较为稳定的4-6个校外实习基地，其中荆州市本地企业不得少于2个。实习单位应选择专业对口，生产水平和管理水平较高，技术力量强，生产任务较饱满的企事业单位。

    各学院应对专业对口且首次合作的顶岗实习单位进行实地考察，包括顶岗实习岗位性质、工作内容、工作时间、工作环境、生活环境以及健康、安全防护等，对合作关系良好的顶岗实习单位要进行有针对性的开展专题调研。
2.顶岗实习动员

学生顶岗实习前，各学院要对学生进行实习动员，讲解实习安排，严格实习纪律，切实做好各项准备工作。学生到实习单位顶岗实习前，学校、实习单位、学生应签订三方实习协议，明确各自责任、权利和义务。学生应及时将协议内容告知家长，对于未满18周岁的学生，还应提供监护人知情同意书。
3.顶岗实习管理

（1）学生应当遵守学校和实习单位的规章制度，努力完成规定的实习任务，积极参加学校和实习单位组织的文化教育及相关培训活动，服从管理。对擅自离开实习单位等违反实习纪律的学生，应按学校与实习单位的相关规定处理；

（2）参加顶岗实习的学生，必须完成规定的顶岗实习内容，通过填写《顶岗实习管理系统》中相应内容实时反应自己的实习过程，实习指导教师应通过信息化手段实时跟踪学生动态，并在实习结束后根据学生实习表现评定实习成绩。学生顶岗实习考核的成绩作为学生学业评价的重要依据，考核成绩不合格的学生不予毕业；

（3）对于学生因就业等特殊原因要求不能参加集中实习的，必须由学生本人向所在学院提交《学生自主联系顶岗实习单位申请表》，经同意并办理相关手续后方可进行实习，不能参加集中实习的学生不得超过本专业的10%；对于集中实习的企业，各学院应定期安排教师下企业，与实习单位共同加强实习过程管理，定期组织学习研讨会、讲座、经验交流等。请各学院自行做好《学生自主联系顶岗实习单位申请表》的资料留存工作，并将《学生自主联系顶岗实习单位汇总表》和《学生集中顶岗实习单位汇总情况一览表》于6月30日前交教务处郑姗老师处。
（4）本次顶岗实习工作要求各学院中层干部、教研室主任作为实习指导教师参与实习指导工作，同时教务处、就业指导中心全体工作人员也必须参与，并至少负责一家实习单位的联络与沟通工作；每名实习指导教师指导顶岗实习学生人数不得超过25人。

三、顶岗实习保障工作

1.顶岗实习责任保险

顶岗实习期间必须为学生投保实习责任保险。保险责任范围覆盖学生实习活动的全过程，投保学生实习责任保险等险种的经费由学校和实习单位协商解决。

2.学生顶岗实习安全责任书

为了保证实习工作的正常进行，增强学生的自我安全防范意识，根据《普通高等学校学生安全教育及管理暂行规定》的有关规定，各学院应与学生签订学生顶岗实习安全责任书，并报教务处、学工处备案。

3.顶岗实习住宿保障

各学院和实习单位应加强学生在顶岗实习期间的住宿管理，保障学生的住宿安全。原则上应由实习单位统一安排住宿，确有困难不能统一安排，应允许学生自行安排。学生自行安排住宿，须办理相应手续，经学生家长同意，报各学院和实习单位批准。

附件1：荆州理工职业学院学生自主联系顶岗实习单位申请表；

附件2：学生自主联系顶岗实习单位汇总表

附件3：学生集中顶岗实习单位汇总情况一览表
                                   二〇二〇年六月十八日

附件1：
荆州理工职业学院学生自主联系顶岗实习单位申请表
	姓名
	 
	性别
	 
	专业
	  
	班级
	 

	联系方式
	手机
	 
	E-mail
	 

	
	家庭电话
	 
	QQ号
	 

	
	家庭地址
	 

	
	实习单位
	 
	联系人
	 

	
	单位地址
	 
	电话
	 

	学生承诺
	我于      年   月   日与                      达成顶岗实习协议。经家长同意，特向学院申请从      年    月   日至      年    月   日离校前往该单位顶岗实习。
我承诺我已熟知在顶岗实习期间的责任和义务，并保证做到以下几点：

1.实习期间必须按照要求完成实习任务，定期向校内指导教师、辅导员汇报自己的情况；

2.保证不无故离开实习企业，如有特殊情况需请假或变更实习企业，严格按照相应程序办理手续；

3.保证顶岗实习期间遵纪守法、注意人身安全，如出现违规安全责任事故，由自己承担责任；

4.所留联系方式准确，如因联系方式有误致使学校有事不能与我及时联系而造成的不良后果和我个人方面的损失由本人承担。

                       

学生签名：            

家长签名：            

     年    月    日

	学院意见
	审核意见：
 

签名：             年    月    日

	教务处意见
	审核意见：
 

签名：             年    月    日

	备注
	1.此表一式二份，由学院、学生本人各存一份。

2.申请人必须征得家长同意，并要求家长在学生承诺栏签名。


附件2：

学生自主联系顶岗实习单位汇总表

学  院：___________________

	序号
	专业
	姓名
	联系方式
	实习单位
	指导教师

	 
	 
	
	
	 
	 

	 
	 
	
	
	 
	 

	 
	 
	
	
	 
	 

	 
	 
	
	
	 
	 

	 
	 
	
	
	 
	 

	 
	 
	
	
	 
	 

	 
	 
	
	
	 
	 

	 
	 
	
	
	 
	 

	 
	 
	
	
	 
	 

	 
	 
	
	
	 
	 

	 
	 
	
	
	 
	 

	 
	 
	
	
	 
	 

	 
	 
	
	
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                              院长签字：             日期：

	序号
	拟实习单位
	地点
	单位性质
	单位联系人
	联系电话
	拟安排学生专业
	学生名单
	指导教师

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



附件3：                    学生集中顶岗实习单位汇总情况一览表








