办公用品领用单

领用日期：       年    月    日                   部门：
	品名及规格
	数  量
	单位
	用   途

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


部门领导签字：           经办人签字：          批准人签字：

电脑耗材领用单

领用日期：       年    月    日                   部门：
	品名及规格
	数  量
	单位
	用   途

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


部门领导签字：           经办人签字：          批准人签字：

五金水暖领用单

领用日期：       年    月    日                   部门：
	品名及规格
	数  量
	单位
	用   途

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


部门领导签字：           经办人签字：          批准人签字：

劳保用品领用单

领用日期：       年    月    日                   部门：
	品名及规格
	数  量
	单位
	用   途

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


部门领导签字：           经办人签字：          批准人签字：

