科技期刊论文撰写规范
科研处
摘  要： 文章就科技期刊论文的结构、撰写要求，层次标题的写法，图和表格的要求，数字的用法作了详细地论述；对文献类型和电子文献载体标志代码作了充分的说明。对教师和科技工作者在撰写科技论文时起到帮助作用。
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　　0 前言  
　　科技期刊（如我院学报）论文，有统一的撰写要求，如“文后参考文献”的撰写方法，包括其中每个标点符号的用法，都有国家标准作硬性规定，作者是不能随意加减或改动的。笔者系统学习了科技期刊论文的撰写规定，现整理成文，与大家一起分享。其目的：一为方便大家，让老师们在撰写论文时有据可循，有规可依，以至向期刊投稿时，更容易被录用；二为方便编辑自己，在编排稿件时无需按照这些要求对每篇文章作过多的修改，可省时省力，提高编辑工作效益。
　　1 科技期刊论文结构及其要求
　　科技期刊论文的主要构成有：文题、作者简介、摘要、关键词、正文、参考文献等，这都是必须撰写的内容。它们的具体要求是——
　　1.1文题
　　文题要简明、确切、紧凑，一般不超过20个字。
　　1.2 作者简介
　　应列出作者姓名、性别、工作单位全称、所在省、城市名和邮政编码、职称及学位。
　　多位作者的署名之间用逗号隔开；不同单位的作者，应在姓名右上角加注阿拉伯数字序号并作说明。
　　示例：熊易群1，贾改莲2，钟小锋1
　　（1.陕西师范大学，陕西 西安 710062；2.陕西省教育学院，陕西 西安 710061）
　　1.3基金项目
　　获得基金资助的文章应注明基金项目名称及项目编号。
　　示例：基金项目：国家社会科学规划基金资助项目[项目编号96BJL001]
　　1.4摘要
　　包括研究目的、研究方法、研究结果与结论，宜用第3人称写。要客观，不要简单地重复文题中已有的信息，不要写作者的主观见解、解释或评论，不要写本学科领域已成常识的内容或作知识性介绍（因为科技论文是给作者同行看的）。应采用“对------进行了研究”、“报告了------现状”、“进行了------试验”等记述方法，不用“本文”、“作者” 等作为主语。摘要不分段落，以150～250字为宜。
　　1.5关键词
　　源于论文题目，也可从论文内容中抽出，尽量从《汉语主题词表》中选用。多个关键词之间用分号分隔。关键词宜选用3～8个。
　　1.6正文
　　正文是论文的核心部分，论点、论据和论证（论文三要素）都在这里阐述，因此，它占主要篇幅。可写实验方法和过程；理论依据；论证过程；实验结果和分析；讨论、结论和建议等。文章应有新意，才有发表价值。正文字数没严格限定，一般写四五千字左右。
　　1.6 文后参考文献
　　“参考文献”是科技期刊论文的重要组成部分，必须严格按照国家标准（GB/T7714—2005）认真撰写。应列出作者直接阅读过的、发表在正式出版物上的文献。未经发表的著作，一般不宜列入参考文献。参考文献撰写的条目不宜过少，有的核心期刊甚至要求撰写10条以上。其序号用阿拉伯数字标注，用方括号括起。国家规定的参考文献的著录格式常用的有下列几种。
　　1.6.1 期刊（连续出版物）的著录格式：
　　[序号]作者. 题名[文献类型标志]. 刊名，出版年，卷号（期号）：页码.
　　注：1）凡参考文献著录中，只能用点号（.）而不能用句号。
　　2）这里的“卷号”可省略不写。
　　3）作者若有3个以上，必须写成：“XXX，XXX，XXX，等.”；若是3个及以下，则应全部都写，而不能写成：“XXX等”。
　　4）文献类型标志代码见本文“5”所列。
　　示例：[1]王 琳，李家秉，张  露，等. 图书的分类研究[J].图书馆学通讯，2006(1):16.
　　1.6.2 普通图书(专著)的著录格式：
　　[序号]作者.书名[文献类型标志].其他责任者.版本.出版地：出版者，出版年：页码.
　　注：1）若无其他责任者，则此项不写。
　　2）版本为第1版的不写。
　　3）所有文后参考文献中的页码范围，都用半字线（-）表示，而正文中写到的数值范围一律用浪纹线（～）表示。
　　示例：[1]余 敏.出版集团研究[M].北京:中国书籍出版社，2001:179-183.
　　又例：[1]霍斯尼.谷物科学与工艺原理[M].李庆龙,译.2版.北京:中国食品出版社, 1989:15-20.    
　　1.6.3 论文集的著录格式：
　　[序号]作者.题名[文献类型标志].出版地：出版者，出版年.
　　示例：[1]中国力学学会.第3届全国实验流体力学学术会议论文集[C].天津：[出版者不详],1990.
　　1.6.4报纸中析出文献的著录格式：
　　[序号]作者.题名[文献类型标志].报纸名称，出版年-月-日（版次）.
　　注：年、月、日之间用半字线（-）连接。
　　示例：[1]丁文祥.数字革命与竞争国际化[N].中国青年报,2000-11-20(15).
　　1.6.5学位论文的著录格式：
　　[序号]作者.题名[文献类型标志].出版地：出版者，出版年.
　　示例：[1]张志祥.间断动力系统的随机扰动及其在守恒律方程中的应用[D].北京:北京大学数学学院,1998.
　　1.6.6专著中析出文献的著录格式：
　　[序号]析出文献者.析出文献题名[文献类型标志]//专著责任者.专著题名.版本.出版地：出版者，出版年：析出文献的页码.
　　示例: [1]勃 林.美军的军事环保计划[C]//总后基建营房部.2004年北京国际军事环保研讨会论文集.北京:中国环境科学出版社,2005:66-69.
　　1.6.7电子文献的著录格式：
　　[序号]作者.题名[文献类型标志/文献载体标志].出版地：出版者，出版年（更新或修改日期）[引用日期].获取和访问路径.
　　注：更新或修改日期可不写，引用日期应写。     
　　示例: [1]赵 亮.元数据在上海数字图书馆中的应用[EB/OL].[2002-02-25]. http://www.libnet.sh.cn/dcchina/wj9.htm.  
　　1.6.8专利文献的著录格式：    
　　[序号]专利所有者.专利题名:专利国别,专利号[文献载体标志].公告日期[引用日期]. 获取和访问路径.
　　示例：[1]杨  林.移动电话机:中国,CN99115146.1[P].2001-03-28.
　　又例：[1]杨林江.沥青混凝土再生搅拌机:中国,CN200510049046.3[P/OL]. 2005-08-03[2006-02-05]. http://211.157.104.67/si-poasp/zljs/hyjs-yx-new.asp?recid=CN200510049 
　　应当强调的是，上述所有示例中方括号、点号、逗号、冒号及斜杠等用法，都是国家标准规定的，不能任意书写。
　　文后参考文献的书写条数不能过少（个别核心期刊甚至要求10条以上），自引不能过多。
　　文后参考文献中，作者若写英文，则应姓前名后，与中文写法一样（正文中应按外国习惯名前姓后）。
　　2 层次标题的写法
　　各层次标题用阿拉伯数字连续编号，如:第1级标题用1、2、3 等，第2级标题用1.1、1.2 、1.3等，第3级标题用1.1.1、1.1.2、1.1.3等，第4级标题用1)、2)、3)等。
　　具体标注方法是：
　　第1级标题，序号顶格写，号后无标点，空1格写题名，名长回行时，与首字写齐，题末不加标点（一般用黑体字）。
　　第2、3级标题，序号顶格写，数间加黑点, 余同第1级（第2级标题一般用楷体字，第3级标题一般用宋体字）。
　　没有标题时，在编号之后空1字的位置，再写内容。
　　科技文献的列项说明，也可在各项前用汉字序次语，如：第一，第二，第三；首先，其次，再次；甲、乙、丙（甲乙丙的后面只能用顿号，不用逗号）。序次也可写成1），2），3）。
　　3 图与表的要求
　　3.1 图
　　图要直观、形象，切忌与文字和表重复。应写图序（用阿拉伯数字）和图名，居中写在图的下方。文中仅有1个图时，图序需定名为“图1”。
　　3.2 表
　　表应简洁，一般应画成三线表。若表格内容简单，可用无线表。若有必要，可添辅助线以助清晰。表内数据尽量上下对齐。相邻栏内数字相同，不能用“同上”、“同左”，而应一一标注。应写表序和表名，居中写在表的上方。文中仅有1个表时，表序需定名为“表1”。
　　3.3 图与表的使用原则
　　凡用文字能说明的，不应再用图、表重复。宜用文字处用文字，宜用图、表处用图、表。
　　图、表应有自明性，让读者看了不读正文就可理解。
　　应“先见文字后见图、表”。如，正文中写到“见图1（或表1）”之后，才能出现图1（或表1），不能倒置。
　　4 数字的用法
　　凡是可用阿拉伯数字而且又很得体的地方，均应使用阿拉伯数字。
　　4.1 世纪、年代、时刻用阿拉伯数字，如1998年（不能省略成98年），20世纪80年代（不要写上个世纪八十年代）。
　　4.2 日期采用全数字式写法，如2010-09-08。
　　4.3 百分数的范围，应写2个“%”，如5.3%～9.8%，不能写作5.3～9.8％。
　　4.4 汉字数字在惯用语中仍需使用，如一元二次方程、三个代表、五讲四美。
　　4.5 相邻两个数字并列连用表示略数时必须用汉字，数字间不加标点，如七八公里，五十二三岁，二万五千里长征。
　　5 文献类型和电子文献载体标志代码
　　5．1文献类型和标志代码
　　表5.1  文献类型和标志代码
	文献类型 
	标志代码 

	普通图书 
	M

	会议录 
	C

	汇编 
	G

	报纸 
	N

	期刊 
	J

	学位论文 
	D

	报告 
	R

	标准 
	S

	专利 
	P

	数据库 
	DB

	计算机程序 
	CP

	电子公告 
	EB


　　5.2电子文献载体和标志代码
　　表5.2  电子文献载体和标志代码
	载体类型 
	标志代码 

	磁带 
	MT

	磁盘 
	DK

	光盘 
	CD

	联机网络 
	OL
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